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Rozdziat |
PODSTAWOWE AKTY PRAWNE

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce ( Dz.U. 2021 poz.478 t.j.);

Statut Gdanskiej Wyzszej Szkoty Humanistycznej w Gdansku nadany decyzjg Zatozyciela z dnia 10 marca
2020 r;

Regulamin Studiéw Gdanskiej Wyzszej Szkoly Humanistycznej w Gdansku uchwalony uchwatg Senatu 2/2019
z dnia 22.03.2019 r;;

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej dnia 19 marca 2019 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w
formach pozaszkolnych (Dz.U. 2019 poz. 652);

Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 lipca 2019 r. w sprawie standardow
ksztatcenia przygotowujgcego do wykonywania zawodu nauczyciela (Dz.U. 2021 poz.890 t.}.);

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 01 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegoétowych kwalifikacji
wymaganych od nauczycieli ( Dz.U. 2020 poz. 1289 t..);

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow ( Dz.U. 2021 poz. 661
tj.);

Rozporzgdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 wrzesnia 2018 r. w sprawie dokumentow
wydawanych w zwigzku z przebiegiem lub ukonczeniem studidbw podyplomowych i ksztatcenia
specjalistycznego (Dz. U. 2018 poz.1791);

Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U. 2020 poz. 226 t.}.);

Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 listopada 2018 r. w sprawie charakterystyk
drugiego stopnia efektéw uczenia sie dla kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej Ramy Kwalifikacji. (Dz. U.
2018 poz. 2218);

Przepiséw prawa wtasciwych dla danej formy ksztatcenia.

Rozdziat Il
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin studiow podyplomowych oraz innych form ksztatcenia, zwany w tresci regulaminem, okresla
catoksztalt zagadnien dotyczgcych przebiegu studiow podyplomowych oraz innych form ksztaicenia, a w
szczegoblnosci:

1) zasady powotywania i zamykania studiéw podyplomowych oraz innych form ksztatcenia,

2) zasady oraz tryb prowadzenia i odbywania studiow podyplomowych oraz innych form ksztatcenia,
organizowanych przez jednostki organizacyjne Gdanskiej Wyzszej Szkoly Humanistycznej
w Gdansku zwanej dalej Uczelnig,

3) uprawnienia i obowigzki oséb przyjetych na studia podyplomowe oraz inne formy ksztatcenia,
4) zasady odptatnosci 0s6b przyjetych na studia podyplomowe oraz inne formy ksztatcenia,

5) zasady kwalifikowania kandydatow na studia podyplomowe oraz inne formy ksztatcenia,

6) zasady organizacji zaje¢ dydaktycznych,

7) zasady zaliczenia zaje¢ i ukonczenia studiow podyplomowych oraz innych form ksztatcenia.

§2

Uzyte w niniejszym regulaminie terminy oznaczaja:

1) GWSH w Gdansku — Gdanska Wyzsza Szkota Humanistyczna w Gdansku,



2) studia podyplomowe - forma ksztatcenia w GWSH w Gdansku oraz GWSH w Gdansku Filia w Koszalinie
przeznaczona dla oséb posiadajgcych kwalifikacje petng co najmniej na poziomie 6 uzyskang w systemie
szkolnictwa wyzszego i nauki,

3) stuchacz - osoba przyjeta na studia podyplomowe,

4) kandydat - nalezy przez to rozumie¢ osobe starajgca sie o przyjecie na studia podyplomowe prowadzone
przez GWSH w Gdansku oraz GWSH w Gdansku Filia w Koszalinie,

5) jednostka organizacyjna - Dziekanaty poszczeg6llnych Wydziatbw GWSH w Gdansku oraz GWSH w
Gdansku Filia w Koszalinie,

6) inne formy ksztatcenia - kursy doksztatcajgce, inne kursy oraz szkolenia prowadzone przez GWSH w
Gdansku oraz GWSH w Gdansku Filia w Koszalinie.

§3

Do prowadzenia studiéw podyplomowych oraz innych form ksztatcenia uprawnione sg Wydziaty funkcjonujgce w
strukturze organizacyjnej GWSH w Gdansku oraz GWSH w Gdansku Filia w Koszalinie.

§4

1. Studia podyplomowe trwajg nie krocej niz 2 semestry i umozliwiajg uzyskanie kwalifikacji czgstkowych na
poziomie 6 ,7 albo 8 PRK.

2. Program studiéw podyplomowych okresla efekty uczenia sie dla kwalifikacji czgstkowych uwzgledniajac
charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6,7 albo 8 PRK okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 7 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 roku o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji oraz umozliwia
uzyskanie co najmniej 30 punktow ECTS.

§5
Pobieranie nauki w Uczelni jest pfatne. Wysokos¢ opfat ustala Kanclerz.

§6

Ogolny nadzér nad realizacjg procesu dydaktycznego i dziatalnoscig studiéw podyplomowych sprawuje Rektor
GWSH w Gdansku.

§7

W sprawach nieuregulowanych w regulaminie studiéw podyplomowych oraz innych form ksztatcenia GWSH w
Gdansku stosuje sie zapisy Regulaminu Studiéw GWSH w Gdansku oraz ogélnie obowigzujgce przypisy prawa.

Rozdziat Il
POWOLYWANIE | ZAMYKANIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH ORAZ INNYCH FORM KSZTALCENIA

§8

GWSH w Gdansku moze powota¢ studia podyplomowe samodzielnie lub we wspodtpracy z innymi uczelniami,
instytucjami i organizacjami spoza Uczelni, w tym takze zagranicznymi oraz jednostkami oswiatowymi.

§9

W  przypadku wspoOlnego prowadzenia studibw podyplomowych oraz innych form  ksztatcenia
Z instytucjami, jednostkami oswiatowymi szczegdty wspotpracy reguluje odpowiednia umowa o wspotpracy.

§10

Decyzje o uruchomieniu studiow podyplomowych oraz innych formach ksztatcenia podejmujg Dziekani wtasciwych
Wydziatbw GWSH w Gdansku lub GWSH w Gdansku Filia w Koszalinie po uprzednim zatwierdzeniu programéw
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studiéw podyplomowych oraz innych form ksztaicenia przez Rady Wydziatdw w uzgodnieniu z Kanclerzem po
przeanalizowaniu zapotrzebowania rynku pracy oraz mozliwosci organizacyjnych Uczelni i kosztow ksztatcenia
przedstawionych w kosztorysie.

§11

Decyzje o zamknieciu studiow lub rozwigzaniu umowy z innymi jednostkami w zakresie studiow podyplomowych
oraz innych form ksztatcenia podejmujg Dziekani wtasciwych Wydziatbw GWSH w Gdansku lub GWSH w Gdansku
Filia w Koszalinie w uzgodnieniu z Kanclerzem w przypadku braku kandydatéw na studia lub utraty mozliwosci
prowadzenia studiéw przez Uczelnie.

Rozdziat IV
ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH ORAZ INNYCH FORM KSZTALCENIA

§12

Projekt programu studiéw podyplomowych wraz z uwzglednieniem efektéw uczenia sie (lub ich ewentualnych
zmian) przygotowuje Dziekan wtasciwego Wydziatu lub wskazany przez niego nauczyciel akademicki zatrudniony
w GWSH.

§13

Programy studiéw podyplomowych okreslajg opis danej formy studiow, efekty uczenia sie, sposoby weryfikowania
efektéw uczenia sie, przedmioty, wymiar czasowy oraz wykaz zaje¢ wchodzacych w sktad przedmiotu (wyktady,
¢wiczenia audytoryjne, laboratoryjne i warsztatowe oraz seminaria), formy zaliczenia oraz punkty ECTS konieczne
do ukonczenia danych studiéw podyplomowych jak réwniez opisy przedmiotéw.

§14

Programy studiéow podyplomowych jak i innych formach ksztaicenia sg dla stuchaczy og6lnie dostepne w
uprawnionych jednostkach organizacyjnych GWSH do prowadzenia danej formy studiow podyplomowych.

§15

W toku prowadzenia studiéw podyplomowych nie mogg by¢ wprowadzone zmiany do programow na danej formie
studidéw podyplomowych. Zmiany mogg by¢ wprowadzone od nastepnego cyklu ksztatcenia.

§16

Harmonogram zaje¢ podany jest do wiadomosci stuchaczy nie pdzniej niz na siedem dni przed wyznaczonym
terminem pierwszego spotkania.

§17
Zajecia dydaktyczne prowadzone sg w trybie niestacjonarnym.

2. Zajecia na studiach podyplomowych i innych formach ksztalcenia mogg by¢é prowadzone
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc, jesli przewiduje je program ksztatcenia.

3. Zajecia na studiach podyplomowych i innych formach ksztatcenia prowadzone sg w jezyku polskim lub obcym.

§18
1. Jednostki organizacyjne prowadzgce studia podyplomowe zobowigzane sg do zapewnienia:
1) kadry dydaktycznej, posiadajgcej kwalifikacje odpowiadajgce rodzajowi prowadzonych zajec,
2) sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowej realizacji programu studiéw,

3) obstugi administracyjno-technicznej studiow.



§19

1. Jednostki organizacyjne GWSH w Gdansku prowadzgce studia podyplomowe oraz inne formy ksztatcenia
zobowigzane sg do prowadzenia dokumentacji dotyczacej przebiegu toku studiéw podyplomowych oraz innych
form ksztatcenia. Dokumentacja przebiegu studiéw podyplomowych oraz innych form ksztatcenia prowadzona jest
zgodnie z przepisami prawa dotyczgcymi dokumentacji przebiegu studiéw — stosowanymi przez analogie.

2. Do obowigzkéw prowadzgcego zajecia nalezy:

1) przygotowanie opisu przedmiotu, w przypadku studiéw podyplomowych zgodnych z Krajowymi Ramami
Kwalifikacji i wytycznymi obowigzujgcymi na Uczelni,

2) zapoznanie stuchaczy lub uczestnikbw na pierwszych zajeciach z celami, programem prowadzonego
przedmiotu i formg zaje¢, oraz sposobem ich zaliczenia,

3) przeprowadzenie zaliczen wedtug programu ksztatcenia i w ustalonych terminach,

4) dokonanie odpowiednich wpiséw w protokotach zaliczeniowych i kartach okresowych osiggniec.

§20

1. Studia podyplomowe prowadzone sg w takiej liczbie godzin dydaktycznych, ktéra umozliwia osiggniecie przez
stuchacza zaktadanych efektow uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych
z danych przedmiotéw przewidzianych w programie studiow podyplomowych.

2. Studia podyplomowe przygotowujgce do wykonywania zawodu nauczyciela prowadzone sg z uwzglednieniem
przepisOw rozporzgdzenia wtasciwego ministra, okreslajgcego standardy ksztatcenia przygotowujgcego do
wykonywania zawodu nauczyciela.

§21

Praktyki zawodowe o ile takie przewiduje program studiéw podyplomowych prowadzone sg zazwyczaj w formie
stacjonarnej po uprzednim uzgodnieniu w placéwce, w ktérej stuchacz bedzie odbywat praktyke.

§22

Plan zaje¢ podawany jest na stronie internetowej Uczelni, z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem
obowigzywania.

Rozdziat vV
PRZYJECIE/NIEPRZYJECIE NA STUDIA PODYPLOMOWE ORAZ NA INNE FORMY KSZTALCENIA

§23

Uczestnikiem studiéw podyplomowych moze by¢ osoba, ktéra posiada kwalifikacje petng co najmniej na poziomie
6 uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.

§24

Na inne niz wymienione w § 2 pkt. 6 formy ksztalcenia przyjmowani sg kandydaci legitymujgcy sie wyksztatceniem
ponadgimnazjalnym, chyba, ze przepisy prawa stanowig inaczej.

§25

2. Kandydat ubiegajgcy sie o przyjecie na studia podyplomowe lub inng forme ksztatcenia zobowigzany jest
ztozy¢ w jednostce organizacyjnej obstugujgcej dane studia podyplomowe nastepujace dokumenty:

1) podanie do Rektora GWSH w Gdansku wraz z ankietg osobowa,

2) kserokopie dokumentu potwierdzajgcego wyksztatcenie zgodnie z zasadami opisanymi w 8§ 23 i 24
(oryginat do wgladu w celu poswiadczenia za zgodnosc¢ z oryginatem),

3) jedna fotografie,



4) jesli dana forma studiéw podyplomowych wymaga przygotowania pedagogicznego nalezy dostarczy¢
dokument potwierdzajgcy posiadane przygotowanie pedagogiczne (np. swiadectwo ukonczenia studiéw
podyplomowych z przygotowania pedagogicznego, zaswiadczenie o odbyciu kursu pedagogicznego,
zaswiadczenie z uczelni, akt mianowania, umowa o prace - jesli jasno z niej wynika, ze osoba jest
zatrudniona na stanowisku nauczyciela, suplement dyplomu ukohczenia studiow wyzszych lub inne
dokumenty potwierdzajgce posiadane przygotowanie pedagogiczne),

5) potwierdzenie wniesienia optaty wpisowej, (jezeli taka zostata ustalona).

2. W przypadku nie przyjecia na studia podyplomowe lub inng forme ksztatcenia, dokumenty zwraca sie
kandydatowi.

§26

O przyjeciu na studia podyplomowe decyduje kolejnosé sktadania dokumentéw. Kandydaci sg przyjmowani na
studia podyplomowe do wyczerpania limitu przyje¢ na dany rodzaj studiow. Ostateczng decyzje o przyjeciu na
studia podejmuje Dziekan wiasciwego Wydzialu w GWSH w Gdansku lub GWSH w Gdansku Filia w Koszalinie
prowadzgcego dany rodzaj studiow podyplomowych lub kursow.

§ 27

Limit przyje¢ na dang forme studiéw podyplomowych lub inng forme ksztatcenia okresla Dziekan wtasciwego
Wydzialu w GWSH w Gdansku lub GWSH w Gdansku Filia w Koszalinie prowadzgcego dany rodzaj studiow
podyplomowych.

§28

Kandydat na studia podyplomowe powiadomiony jest w formie pisemnej decyzji w terminie 14 dni od zakonczenia
rekrutacji o przyjeciu lub nieprzyjeciu na studia. Informacja przestana jest na wskazany przez kandydata na studia
podyplomowe adres do korespondencji

§29

Po podjeciu studiéw podyplomowych lub innej formy ksztatcenia stuchacz moze otrzymac potwierdzenie, iz jest
stuchaczem studidéw podyplomowych lub innej formy ksztatcenia z danego zakresu ksztatcenia.

§30

W przypadku decyzji o nieprzyjeciu na studia podyplomowe lub innej formy ksztalcenia kandydatowi przystuguje
w terminie 7 dni od dnia otrzymania decyzji, odwotanie do Rektora za posrednictwem Dziekana wiasciwego
Wydziatu w GWSH w Gdansku lub GWSH w Gdansku Filia w Koszalinie.

§31

W przypadku niezrekrutowania odpowiedniej liczby kandydatéw na studia podyplomowe Dziekan witasciwego
Wydziatlu w GWSH w Gdansku lub GWSH w Gdansku Filia w Koszalinie podejmuje decyzje o nieuruchomieniu
danego rodzaju ksztatcenia lub w porozumieniu z kandydatami na studia podyplomowe moze ztozy¢ wniosek do
Kanclerza o podwyzszenie czesnego w celu zbilansowania kosztéw ksztatcenia.

§32

Dziekan wtasciwego Wydzialu w GWSH w Gdansku lub GWSH w Gdansku Filia w Koszalinie moze ustali¢ inne
zasady naboru na studia podyplomowe niz ogdélnie przyjete w niniejszym regulaminie w wyjgtkowych przypadkach.

§33
1. Przystgpienie do studiéw podyplomowych uwarunkowane jest:
1) zlozeniem potwierdzenia wniesienia optaty wpisowej (jezeli taka zostata ustalona),

2) ztozeniem kompletu dokumentéw zgodnie z § 25 niniejszego Regulaminu.



Rozdziat VI
PRAWA | OBOWIAZKI UCZESTNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
ORAZ INNYCH FORM KSZTALCENIA

§34

1. Stuchacz studiéw podyplomowych oraz innych form ksztatcenia ma prawo do:

1)

2)
3)
4)

5)

korzystania z pomieszczen i urzagdzen stuzacych do realizacji programu studiéw podyplomowych lub innej
formy ksztaicenia,

korzystania z uczelnianych zbioréw bibliotecznych GWSH w Gdansku,
konsultacji z prowadzgcymi zajecia,

odwotania sie do Dziekana Wydzialu w GWSH w Gdansku lub Dziekana wasciwego Wydzialu GWSH w
Gdansku Filia w Koszalinie we wszystkich sprawach dotyczgcych organizacji studidw, zaliczenia lub
egzaminu z danego przedmiotu,

zgtaszania uwag i postulatéw dotyczacych procesu dydaktycznego.

§35

1. Stuchacz zobowigzany jest znac¢ i przestrzega¢ postanowienia regulaminu studiéw podyplomowych oraz innych
form ksztafcenia, a w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

uczestniczy¢ w zajeciach przewidzianych planem i programem ksztatcenia studidw,
uzyskiwa¢ w terminie zaliczenia i zdawa¢ egzaminy przewidziane planem i programem ksztatcenia,
informowac¢ o wszelkich zmianach dotyczgcych swoich danych osobowych

zlozy¢ w terminie prace koncowa, o ile taka zostata ustalona w programie ksztatcenia lub zdania egzaminu
koncowego, jezeli przewiduje go program;

przestrzegac regulamindw i przepiséw porzgdkowych obowigzujgcych w Uczelni.

wnosi¢ w terminie optaty.

§36

1. Stuchacz nie ma mozliwosci ubiegania sie o indywidualng organizacje studiow.

2. W uzasadnionych przypadkach Dziekan wtasciwego Wydzialu w GWSH w Gdansku lub GWSH w Gdansku
Filia w Koszalinie moze wyrazi¢ zgode, w porozumieniu z prowadzgcym przedmiot, na eksternistyczne
zaliczenie zaje¢ przez stuchacza.

§37

Jednoczesnie stuchacz moze studiowaé¢ bez ograniczen na innych studiach podyplomowych lub innych formach
ksztatcenia.

§ 38

1. Stuchacz studiéw podyplomowych lub innej formy ksztatcenia nie ma prawa do:

1)

legitymacji stuchacza,

2) swiadczen pomocy materialnej,

3) urlopu od zajec.



Rozdziat VI
OPLATA ZA STUDIA PODYPLOMOWE ORAZ ZA INNE FORMY KSZTALCENIA

§39

Studia podyplomowe oraz inne formy ksztatcenia sg odptatne. Wysokosc¢ optat ustala Kanclerz GWSH w Gdansku
po uprzednim przedstawieniu preliminarza kosztéw prowadzenia studiow podyplomowych oraz innych form
ksztatcenia przez Dziekana wtasciwego Wydziatu GWSH w Gdansku oraz GWSH w Gdansku Filia w Koszalinie.

8§40
1. Optaty za studia podyplomowe oraz inne formy ksztatcenia sktadajg sie z:
1) opfaty wpisowej uiszczanej przy sktadaniu dokumentdw (jezeli jest przewidziana),

2) optaty za nauke (czesne) wnoszonej zgodnie z ustalonymi zasadami.

§41

Whiesiona przez kandydata optata wpisowa i optata za nauke zwracana jest w catosci w przypadku podjecia
decyzji o nie uruchomieniu danego rodzaju ksztatcenia podyplomowego lub innej formy doskonalenia zawodowego
(np. z powodu niewystarczajgcej do uruchomienia danej formy ksztatcenia liczby kandydatow).

§42

W przypadku nie podjecia przez kandydata ksztatcenia na studiach podyplomowych uiszczona optata wpisowa nie
jest zwracana.

§43

W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w studiach w ciggu trwania semestru optata wpisowa i optata za nauke nie
podlega zwrotowi. W uzasadnionych przypadkach optata za nauke moze zostaé zwrGcona w czesci
proporcjonalnej do niewykorzystanego okresu zaje¢. Decyzje w tej sprawie podejmuje na prosbe stuchacza
Kanclerz GWSH w Gdansku.

§ 44

Nieterminowe wnoszenie opfat jest podstawg do skreslenia z listy stuchaczy.

§45

Wysokos$¢ i system opfat za studia podyplomowe oraz inne formy ksztatcenia i terminy ich wnoszenia, okresla
zarzgdzenie Kanclerza Uczelni.

§ 46

Opfate za studia podyplomowe oraz inne formy ksztalcenia wnosi sie w calej wysokosci raz
w semestrze lub moze by¢ ona roziozona na raty.

§ 47

Kazdy egzamin warunkowy wymaga wniesienia dodatkowej optaty zgodnie z ustaleniami zawartymi w zarzgadzeniu
Kanclerza GWSH w Gdansku.

§48

W przypadku nie terminowego regulowania czesnego bedg naliczane odsetki zgodnie z zasadami obowigzujgcymi
w GWSH w Gdansku.



Rozdziat VIl

REZYGNACJA ZE STUDIOW PODYPLOMOWYCH ORAZ INNYCH FORM KSZTALCENIA. SKRESLENIE |
WZNOWIENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH ORAZ INNYCH FORM KSZTALCENIA.

§49

1. Skreslenie stuchacza =z |listy studiow podyplomowych Iub innej formy ksztalcenia nastepuje
w przypadku:

1) zilozenia na pismie rezygnacii,

2) nie zaliczenia zaje¢ przewidzianych planem i programem ksztaicenia,

3) nie wniesienia w ustalonym terminie optat,

4) nie ztozenia pracy koncowej, jesli przewiduje jg plan i program ksztaicenia,

5) razgcego naruszenia Regulaminu Studiéw Podyplomowych i Innych Form Doskonalenia Zawodowego lub
przepiséw obowigzujgcych na terenie Uczelni,

6) niepodjecia studiéw lub innej formy doskonalenia zawodowego.

§50

Decyzje o skresleniu z listy stuchaczy podejmuje Dziekan wtasciwego Wydziatu w GWSH w Gdansku lub GWSH
w Gdansku Filia w Koszalinie prowadzgcy dany rodzaj studidw.

§51

Stuchaczowi przystuguje odwotanie od decyzji o skresleniu z listy stuchaczy do Rektora GWSH w Gdansku,
w terminie 14 dni od dni jej doreczenia. Odwotanie wnosi sie za posrednictwem Dziekana wtasciwego Wydziatu
w GWSH w Gdansku lub GWSH w Gdansku Filia w Koszalinie prowadzgcego dany rodzaj studiéw.

§52

Osoba, ktdra zostata skreslona z listy stuchaczy lub przerwata nauke z innych przyczyn, moze wznowi¢ studia po
przerwie trwajgcej nie diuzej niz dwa lata, o ile studia sg nadal prowadzone.

§53

Warunki wznowienia studiéw podyplomowych lub innej formy ksztatcenia okresla Dziekan wtasciwego Wydziatu w
GWSH w Gdansku lub GWSH w Gdansku Filia w Koszalinie prowadzgcego dany rodzaj studiéw.

§54

Warunkiem dopuszczenia osoby do kontynuowania studiow podyplomowych lub innej formy ksztatcenia jest
uprzednie uregulowanie wszystkich opfat.

Rozdziat IX
ZALICZENIE ZAJEC | UKONCZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH
ORAZ INNYCH FORM KSZTALCENIA

§55
Okresem zaliczeniowym jest semestr.

§ 56

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu z danego przedmiotu jest uprzednie zaliczenie formy aktywnej o ile takg
forme przewiduje plan i program ksztatcenia.
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§ 57

W przypadku uzyskania na egzaminie oceny niedostatecznej stuchaczowi przystuguje prawo sktadania jednego
egzaminu poprawkowego z kazdego przedmiotu. Dziekan wtasciwego Wydziatu w GWSH w Gdansku lub GWSH w
Gdansku Filia w Koszalinie na wniosek stuchacza studiéw podyplomowych lub nauczyciela akademickiego
prowadzgcego zajecia z okreslonego przedmiotu, moze wyznaczy¢ komisyjne sprawdzenie wiedzy i umiejetnosci
stuchacza studiow podyplomowych. W tych przypadkach obowigzujg przepisy zawarte w Regulaminie Studiéw w
GWSH w Gdansku.

§58
Nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ na egzaminie powoduje wpisanie przez nauczyciela prowadzgcego dany

przedmiot oceny niedostatecznej. Usprawiedliwienie nieobecnosci powinno nastgpi¢ w ciggu tygodnia.

§59

Na uzasadniony wniosek stuchacza, ktéry nie przystgpit do egzaminu w terminie wyznaczonym przez
prowadzgcego przedmiot Dziekan wiasciwego Wydzialu w GWSH w Gdansku lub GWSH w Gdansku Filia w
Koszalinie moze przywrdci¢ termin, jesli stuchacz uprawdopodobni, iz uchybienie nastgpito bez jego winy.

§ 60
Na uzasadniony wniosek stuchacza Dziekan wtasciwego Wydziatu w GWSH w Gdansku lub GWSH w Gdansku

Filia w Koszalinie moze dokona¢ zmiany egzaminatora na innego nauczyciela akademickiego zatrudnionego w
Uczelni. Jednak koniecznym warunkiem jest, aby byt to specjalista z danej dziedziny lub pokrewne;.

§61

Zaliczenie zaje¢ stwierdza sie wpisem do karty okresowych osiggniec¢ i protokotu.

§ 62

Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje sie skale ocen zgodnie z Regulaminem Studiéw GWSH w Gdansku.

§63

1. Przebieg studiéw podyplomowych stuchacza dokumentowany jest w karcie okresowych osiggnie¢ i protokole
zaliczenia przedmiotu.

2. Przebieg innych form ksztatcenia, uczestnika dokumentowany jest w karcie okresowych osiggnie¢ i protokole
zaliczenia lub egzaminu na drukach obowigzujgcych w Uczelni.

§64

Stuchacz ma obowigzek ztozy¢ karte okresowych osiggnie¢ w jednostkach organizacyjnych GWSH w Gdansku
prowadzgcych studia podyplomowe oraz inne formy ksztatcenia w wyznaczonych terminach.

§ 65

1. Studia podyplomowe mogg konczy¢ sie pracg koncowa lub egzaminem koncowym.
Inne formy ksztatcenia moga konczy¢ sie egzaminem koncowym.

3. Promotor jest zobowigzany do przygotowania w ramach obowigzkdw recenzji pracy wraz z ocena.

§ 66

1. Promotora pracy koncowej na studiach podyplomowych wyznacza Dziekan wtasciwego wydziatu GWSH w
Gdansku lub GWSH w Gdansku Filia w Koszalinie.

2. Zakres i strukture pracy koncowej okresla promotor.
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3. Wymagania redakcyjne:

1) Dla przejrzystosci pracy poszczegdllne fragmenty pracy podzielone sg na rozdziaty i podrozdziaty
oznaczone najczesciej kolejnymi cyframi. Kazdy gtéwny rozdziat pracy powinien rozpoczynac sie od nowej
strony. Nazwy rozdziatbw i podrozdziatdw nie powinny konczy¢ sie kropkg. Tytut rozdziatu piszemy
czcionka 14 z pogrubieniem, a podrozdziatu 12 z pogrubieniem.

2) W celu wyrdznienia miejsc, w ktérych dyplomant porusza nowe zagadnienia w rozdziale nalezy stosowac
podziat tekstu na akapity. Utatwia to czytanie i rozumienie tresci pracy. Pierwszy wiersz kazdego akapitu
nalezy wyrdzni¢ wcieciem - 7 spacji.

3) Praca powinna byé¢ napisana jednolitg czcionkg przy uzyciu edytora Microsoft Word 2000 i nowszy;
wymagany odstep miedzy wierszami wynosi 1,5; rodzaj czcionki Times New Roman; wielkos¢ czcionki 12;
lewy margines wynosi 3,0 cm, jesli objetos¢ pracy wynosi do 120 stron, w przypadku, gdy objetos¢ pracy
wynosi wiecej niz 120 stron lewy margines winien wynosi¢ 3,5 cm; prawy margines 2,0 cm; marginesy
gorny 2,5 cm, dolny 2,0 cm.

4) Na koncu wersOw nie powinny znajdowac sie spdjniki oraz przyimki.
5) Tekst powinien by¢ wyjustowany (wyrdwnany do prawej i lewej strony).

6) Numeracje stron prowadzi sie od strony tytutowej. Numer strony umieszcza sie na goérze strony
i wysrodkowuje. Na stronie tytutowej nie umieszcza sie numeréw.

7) Objetos¢ pracy uzalezniona jest od przedmiotu badan oraz zastosowanej metodyki, decydujgce zdanie
nalezy do promotora.

8) W pracy nie powinno stosowac sie podkreslen. Mozna uzywac pogrubien, spacji, kursywy. Pogrubienie
oznacza uzycie czcionek o mocniejszym rysunku. Jego celem jest wyrdznienie okreslonych wyrazéw czy
fragmentu tekstu. Spacja oznacza dodatkowg odlegtos¢ miedzy poszczegélnymi literami danego wzoru
(tzw.rozstrzelenie). Korzystanie z pogrubien i spacji wymaga umiaru w pracy. Kursywa (zwana tez
italikg) jest rodzajem pisma, w ktérym uzywa sie czcionki pochylonej w prawo, zblizonej ksztattem do
pisma recznego. Wyrdznienie za pomoca kursywy jest bardzo estetyczne.

9) Praca dyplomowa powinna by¢ pisana w formie bezosobowej np. przedstawiono...; zaprezentowano...;
przytoczono... .

10) Tabel nie nalezy dzieli¢ stronami, tylko przenies¢ na jedng strone za wyjgtkiem wielostronicowych tabel.

§67

W przypadku negatywnej oceny pracy stuchaczowi przystuguje prawo odwotania do Rektora, ktéry decyduje
0 dopuszczeniu pracy koncowej do egzaminu koncowego po zasiegnieciu opinii powotanego recenzenta.

§68

Egzamin koncowy jest formg kontroli wiedzy stuchacza i moze obejmowac¢ materiat z kilku przedmiotow.
Warunkiem przystgpienia do egzaminu koncowego jest uprzednie uzyskanie pozytywnych ocen ze wszystkich
zaliczen i egzaminéw oraz ztozenie pracy dyplomowej i uzyskanie pozytywnej oceny od promotora, jak rowniez
ztozenie karty obiegowej.

§ 69

Egzamin koncowy stuchacz zdaje przed komisjg, ktérg powotuje Dziekan wlasciwego Wydzialu w GWSH w
Gdansku lub GWSH w Gdansku Filia w Koszalinie.

8§70
Egzamin koncowy odbywa sie nie pozniej niz 3 miesigce po zakonczeniu zaje¢ i ztozeniu pracy koncowej, jesli

przewidujg jg plan studiéw. Termin egzaminu koncowego ustala Dziekan wilasciwego Wydzialu w GWSH w
Gdansku lub GWSH w Gdansku Filia w Koszalinie.
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§71

Nie przystapienie do egzaminu kohcowego w wyznaczonym terminie skutkuje skresleniem z listy stuchaczy, o ile
stuchacz nie usprawiedliwi swojej nieobecnosci. Nowy termin egzaminu kohcowego ustala Dziekan wtasciwego
Wydziatlu w GWSH w Gdansku lub GWSH w Gdansku Filia w Koszalinie.

§72

W przypadku skreslenia stuchacza z powodu nie przystgpienia do egzaminu koncowego moze on wnioskowaé
0 reaktywacje studidw i wyznaczenie nowego terminu egzaminu koncowego. Wysokos¢ optaty reaktywacyjnej
ustala Kanclerz GWSH w Gdansku.

§73

Ostateczny wynik ukonczenia studiow podyplomowych oraz innych form ksztalcenia ustalany jest zgodnie z
obowigzujgcym Regulaminem Studiow GWSH w Gdansku.

§74

1. Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest:
1) zaliczenie wszystkich przedmiotéw przewidzianych programem studiéw podyplomowych,

2) osiggniecie przez stuchacza zaktadanych efektéw uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci
i kompetencji spotecznych okreslonych w programie studiéw, czego wyrazem jest uzyskanie co najmniej
60 punktow ECTS.

3) terminowe ztozenie pracy koncowej jesli przewidziana jest w programie studiéw podyplomowych,

4) zlozenie egzaminu koncowego, jesli jest przewidziany w programie studidw dla danego rodzaju ksztatcenia
podyplomowego,

5) ziozenie karty obiegowe;.
8§75
1. Osoba, ktéra ukonczyta studia podyplomowe, otrzymuje s$wiadectwo ukonczenia studidw podyplomowych
(oryginat oraz jeden odpis).

2. Uczestnik kursu doksztatcajgcego po jego zakonczeniu i zaliczeniu otrzymuje swiadectwo ukonczenia kursu
doksztatcajgcego.

3. Uczestnik kursu innego niz doksztatcajgcy po jego zakonczeniu i zaliczeniu otrzymuje swiadectwo ukonczenia
kursu.

4. Uczestnik szkolenia otrzymuje zaswiadczenie o ukohczeniu tej formy ksztatcenia.

Swiadectwo studiéw podyplomowych winno zawieraé ogélng ocene ukonczenia studiéw podyplomowych, ktéra
jest ustalana zgodnie z zasadami obowigzujagcymi w Uczelni, wyszczegdlnienie przedmiotéw realizowanych w
toku studidow wraz z liczbg godzin teoretycznych i praktycznych oraz punktéw ECTS.

6. Warunkiem wydania swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych lub innej formy ksztalcenia jest
whniesienie przez stuchacza lub uczestnika stosownej optaty, jesli jest ona wymagana.

7. W razie utraty oryginatu swiadectwa o ukonczeniu studiéw podyplomowych lub innej formy ksztatcenia,
Uczelnia moze wyda¢ absolwentowi duplikat, stosujgc odpowiednio przepisy dotyczgce ukonczenia studiow
wyzszych.

§76

Senat w drodze uchwaly okresli wzor swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych oraz wzory swiadectw
ukonczenia kursow doksztatcajgcych, wzory ukonczenia kurséw i wzory zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia.

8§77

1. Zakonczenie studiéw odnotowuje sie w Albumie stuchaczy i w Rejestrze wydanych swiadectw ukonczenia
studidow podyplomowych.
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2. Zakonczenie kurséw, szkolen i innych prowadzonych form ksztalcenia odnotowuje sie w Albumie stuchaczy i
uczestnikdw kursow.

Rozdziai'X
PRZEPISY KONCOWE

§78

1. Jakos¢ ksztatcenia na studiach podyplomowych i innych formach ksztatcenia podlega ocenie, dokonywanej
przez stuchaczy na koniec danej formy ksztatcenia w postaci anonimowych ankiet, ktorych wzér okresla Rektor
w drodze zarzgdzenia.

2. Ankiete przeprowadza Zespdt do spraw Organizacji Prac Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci
Ksztatcenia Gdanskiej Wyzszej Szkoty Humanistycznej w Gdansku.

3. Realizacja systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia realizowana jest poprzez Uczelniang Rade ds. Jakosci
Ksztatcenia. Nadzor sprawuje Rektor Uczelni.

§79

Sprawy sporne z zakresu toku studiéw podyplomowych oraz innych form ksztatcenia, wysokosci wnoszenia optat,
zwrotu naleznosci w przypadku rezygnacji, przestrzegania wewnetrznych i ogolnych uregulowan prawnych
odnoszgcych sie do dziatalnosci prowadzonej przez GWSH w Gdansku, ktérej podlega jednostka organizacyjna
prowadzaca studia podyplomowe rozstrzyga Rektor.

§80
Niniejszy regulamin stosuje sie do studiébw podyplomowych oraz innych form ksztatcenia uruchomionych po

wejsciu w zycie niniejszego regulaminu.

§81

W sprawach nie uregulowanych niniejszym Regulaminem Studiow Podyplomowych oraz Innych Form Ksztatcenia
stosuje sie przepisy Regulaminu Studiow GWSH w Gdansku, Statutu GWSH
w Gdansku oraz Regulaminu Zasad Dyplomowania GWSH w Gdansku.

§82

Regulamin wchodzi z dniem podjecia uchwaly przez Senat GWSH i obowigzuje od roku akademickiego 2021/2022.
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