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. Dzialalnos¢ Uczelni

Wszystkie zajecia na studiach pierwszego i drugiege stopnia, studiach podyplomowych
prowadzone sa w trybie hybrydowym (stacjonarnie | zdalnie — on-line} — niezaleznie od
tego, czy taka forma zajed zostata przewidziana w programie studiow lub w programie

ksztatcenia.
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Planujac zaecia dydaktyerne w formic zdalne) na studizeh prerwszeao Tdrugiego stopnin
driekan zobowiazany jost do zapewnicnia studentom v evidu dydaklyernym osiaanieci
cunimam 50% liczby punktdw UCTS praypisanyeh do proaramu studiow dla szaed

dydaktycznych realizowanych w sicdabie Ucredn:
lIl. Infrastruktura technologiczna

Ksztalcenie zdalne realizowane jest za posrednictwem Platformy edukacyjne] Moodle lub
MS Teams. Dziekan moze wskazaé inne platformy iaplikacje, kiore ze wzgledu
na efektywnoé¢ ksztatcenia sa najlepszym narzedziem umozliwiajgcym uzyskanie efektow

uczenia sie.
Uczelnia zapewnia wsparcie informacyjne w zakresie wykorzystania narzedzi 1CT

wspomagajacych zdalne uczenie sig studentow.
l{l. Organizacja procesu ksztatcenia

Ksztalcenie zdalne przebiega zgodnie z planem zaje¢ oraz z zasadami podziaiu

studentdw na grupy zajeciowe.
W przypadku  zaje¢  prowadzonych — wformie  e-learningowe; (zdalnie)  osoba

odpowiedzialna za planowanie zajec:
a. prowadzi ewidencje zajec;



b. weryfikije uczesinictwo studentow lub  uczestnikéw studiéw  podyplomowych
w zajeciach.

3. Ewidencje zaje¢, o ktorych mowa w p.4 sporzadza sie odrebnie dla: kazdego poziomu,
formy I profilu studiow, studicw podyplomowych.

4. Ewidencje zaje¢ oraz inna sporzadzona dokumentacje zaje¢ przeprowadzonych w formie
e-learningowej lub on-line (zdalnie) nalezy archiwizowa¢ w dziekanacie po zakonczeniu
zaje¢ dydaktycznych w danym semestrze,

5. W ewidengji nalezy uwzglednic wylacznie zajecia, ktore odbyly sie w petnym wymiarze
godzin, zgodnym z programem studiow {ub programem ksztatcenia.

6. Osoba prowadzaca zajecia praktyczne lub koordynator przedmiotu moze zaproponowac
inna forme zaje¢ dydaktycznych niz wskazane wyze], jezeli bedzie to uzasadnione ze
wzgledu na konieczno$¢ osiagniecia wymaganych efektow uczenia sie. Decyzje w te)
sprawie podejmuje Dziekan witasciwego wydziatu,

7. Dziekan wyznacza zajecia praktyczne, ktére ze wzgledu na koniecznosc uzyskania
efektéw uczenia sie, musza by¢ zrealizowane. w calosci lub w czescl, w bezposrednim
kontakcie z prowadzacym {laborateria, zajecia terenowe 1 Inne)

8. Nadzor i kontrole nad prawidtowym prowadzeniem procesu dydaktycznego  ~
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$c sprawuja;

a) dziekan wydziatu,

b) koordynator przedmiotu,

c) uczelniany koordynator ECTS.

Zadania pomocnicze w zakresie nadzoru nad procesem dydaktycznym prowadza:
a) administrator platformy edukacyjnej Moodle lub MS Teams,
b) wyznaczony Uczelni odpowiedzialny za planowanie zajec.

9 Nadzorowi podlega w szcregdinoSci sposob organizacii zaje¢ zdalnych, stopien
obcigzeria studentow realizacja zleconych zadan i prac oraz przeprowadzenie zajed
zdalnych.

10. Weryfikaci podlega jakos¢ zamieszczanych na  platformie  Moodle materiatow
dydaktycznych zgodnie z Zarzadzeniem Rektora GWSH w Gdansku nr 17/2018 z dnia
12.12.2018r.

11 Kontrola prowadzenia zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod ! lechnik ksztatcenia
na odlegtosc odbywa sig poprzez:

a) uczestniczenie w kursach na platformie Moodle osoby kontrolujacej,
b) analize raportow z systemu Moodle.
c) uczestniczenie osoby kontrolujace] w zespotach MS Teams oraz spotkaniach on-

line.
IV. Zasady przygotowywania i udostepniania materiatow dydaktycznych studentom i
stuchaczom studiow podyplomowych

1. Uczelnia zapewnia systemy wsparcia w zakresie przygotowywania materiatow
dydaktycznych do pracesu ksztatcenia na odlegtose.



Pracownicy badawczo-dydaktyczni oraz dydaktyczni. zgodnie z programem siudiow
przygotowuja i udostepniajg materiaty dydaktyczne w formie cyfrowej, niezbedne do
prowadzenia ksztatcenia na odlegtoscé.

Materiaty dydaktyczne podlegaja monitcrowaniu zgodnie z Regulaminem prowadzenia
zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod | technik ksztatcenia na odlegtos¢ w
Gdanskie] Wyzszej Szkole Humanistycznej w Gdansku (Zarzadzenie Rektora GWSH w
Gdansku nr 3/2019 z dnia 28.01.2019)

Pracownicy badawczo-dydaktyczni oraz dydaktyczni, zgodnie z programem studiow
ponosza odpowiedzialno$¢ za udostepnienie materiatow  edukacyjnych zgodnie 7z
obowiazujacymi przepisami prawa. w tym w szczegodlnosci autorskiego. licencynego |
RCDO.

V. Prawa i obowiazki studentow i stuchaczy studiow podyplomowych

. Student/stuchacz studiow podyplomowych ma prawo do uzyskania petnej informacji
dotyczacej przebiegu procesu ksztatcenia na odleglos¢ w ramach danego przedmiotu.

. Student/stuchacz studiow podyplomowych ma prawo do uzyskania wsparcia w zakresie
obstugi systemu wspierajacego uczenie sie na odlegtosc.

Student/stuchacz  studidw  podyplomowych jest zobowigzany do regularnego

uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych organizowanych z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odlegto$¢ na zasadach okreslonych przez prowadzgcego zajecia
zgodnie z Regulaminem Studiow Gdanskiej Wyzsze) Szkoty Humanistyczne] w Gdansku
(Uchwata Senatu GWSH w Gdansku 2/2019 z dnia 22 marca 2019 r. oraz Regulaminem
studiow podyplomowych, ksztatcenia specjalistycznego 1 innych form  ksztatcenia
(Uchwata Senatu GWSH w Gdansku nr 6/2019 z dnia 24.06.2019) .
Student/stuchacz studiow podyplomowych jest zobowiazany do  wykonywania |
odpowiedniego raportowania wszystkich zadan okreslonych przez nauczyciela w ramach
poszczegoinych przedmiotow.
. W przypadku nieobecnosci na zajeciach, prowadzonych w trybie synchronicznym student /
stuchacz studiow podyplomowych ma dostep do tresci edukacyjnych do wykorzystania w
trybie offline na zasadach ckreslonych przez prowadzacego przedmiotu lub prowadzacy
przedmiot moze zaleci¢ inng forme odrobienia tego typu zajec.

VI. Prawa i obowiazki pracownikow badawczo-dydaktycznych oraz dydaktycznych

. Pracownicy badawczo-dydaktyczni oraz dydaktyczni majq obowiazek prowadzenia zajec |
konsultacji dla studentow i stuchaczy studiéw podyplomowych w formie on-line (zdalnie)
7zgodnie z planem zajgc.

. Pracownicy badawczo-dydaktyczni oraz dydaktyczni zobowigzani sa do przygotowania
odpowiednich materiatow dydaktycznych, niezbgdnych do uzyskania. przypisanych do
danego przedmiotu, efekiow uczenia sie, ktorych nie udato sie osiagnac na dredze
ksztatcenia w bezposrednim kontakcie ze studentami.

. Pracownicy badawczo-dydaktyczni oraz dydaktyczni sa zobowigzani do opracowania |
udostepnienia wszystkim studentom i stuchaczem studiow podyplemowych dokiadnego
opisu zaktadanych efektow uczenia sie oraz metod ich weryfikacjl, jesli w wyniku
zastosowania metod i technik ksztaicenia na odlegiosé, nastapity w sylabusie jakies
zmiany w tym obszarze.

. Pracownicy badawczo-dydaktyczni oraz dydaktyczni sg zobowigzani do przedstawienia
studentom i stuchaczom studiow podyplomowych doktadnego planu pracy.

. Pracownicy badawczo-dydaktyczni oraz dydaktyczni sg zobowigzani do przygotowania

takich aktywnosci i materiatow dydaktycznych, ktére zapewnig kazdemu studentowi |
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stuchaczowi studiow podyplomowych, obciazenie praca na zajeciach zgodne liczba godzin
przypisana. danemu przedmiotowi, w planie 1 programie studiow.

Pracownicy badawczo-dydaktyczni oraz dydaktyczni sa zobowigzani do regularnego
menitorowania i dokumentowania przebiegu procesu uczenia sig studentow 1 stuchaczy
studiow podyplomowych, zgodnie z wytycznymi przyietymi na Uczeini. Dokumentacja
powinna, w rzetelny sposob potwierdzac regularnosé kontaktow i interakeji ze studentami.
Pracownicy badawczo-dydaktyczni oraz dydaktyczni sa zobowigzani do takiego
zaprojektowania procesu zdalnego uczenia sie studentow i stuchaczy studiow
podyplomowych, ktory zapewni obciazenie pracg rowne przypisanym danemu
przedmictowi punktom ECTS.

8. Pracownicy badawczo-dydaktyczni oraz dydaktyczni maja prawo do uzyskania wsparcia w

—
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zakresie wdrazanych metod. narzedzi i technik ksztatcenia na odlegto$é na zasadach
okreslonych przez uczelnie.

VIl. Rozliczanie obciazenia dydaktycznego dla pracownikow badawczo-
dydaktycznych i dydaktycznych prowadzacych ksztatcenia na odlegtosc

. Do wykonania rocznego wymiaru zajeé¢ dydaktycznych wlicza sie 100 % liczby godzin

zajec prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc

. 7a prowadzenie zajec na odlegto$c do wykonania rocznego wymiaru zaje¢ dydaktycznych

wlicza sie takg liczbe godzin dydaktycznych, jaka prowadzacy otrzymatby za
prowadzenie przedmiotu o okreslonym wymiarze w sposob kontaktu bezposredniego.

. Na potrzeby ksztatcenia prowadzonego z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na

odlegtosé, mozliwe jest zwiekszenie liczebnosci grup laboratoryjnych/ cwiczeniowych/
projektowych/ seminaryjnych, zgodnie z przyjetymi regulacjami uczelnianymi.

. Rozliczenie obcigzenia nastepuje po zakonczeniu zaje¢ w danym semeslize oraz po

potwierdzeniu przez kierownika jednostki  organizacyjnej prowadzace] zajecia
dydaktyczne, spetnienia wszystkich dodatkowych warunkow zdefiniowanych przez
uczelnie.

VIIl. Ocena i walidacja (uznawanie) efektoéw uczenia sie zdobywanych na drodze
formalnej w trybie uczenia sie na odlegtosc

. Realizacja zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc nie narusza

art. 63 ust. 1 Ustawy Prawo o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce.
Utrzymuje sie liczbe punktow ECTS przypisana okreslonemu przedmiotowl  w

realizowanym programie studiow.

IX. Ocena progresywna (formujaca) efektow uczenia si¢ zdobywanych
na odlegtosc

Pracownik badawczo-dydaktyczny i dydaktyczny zapewnia studentom i stuchaczom
studiow podyplomowych, w sposob regularny, informacje zwrelng dotyczaca ich
postepow w nauce.

Do przechowywania informacji zwrotnych o postgpach w nauce przeznaczona jest
uczelniana Platforma edukacyjna Moodle lub MS Teams.

. Pracownik badawczo-dydaktyczny i dydaktyczny wyznacza terminy konsultacji on-line dla

studentow.



X. Ocena podsumowujgca (sumatywna) efektow uczenia si¢ zdobywanych na
odlegtosc

—

. Dla kazdego efekiu uczenia sig, zapisanego dla przedmiotu realizowanego na odleglosc,
pracownik badawczo-dydaktyczny i dydaktyczny ma obowiazek okreslic metody i kryteria
jego weryfikacji.

- Weryfikacja efektow uczenia sie zdobywanych na drodze formalnej, w trybie ksztatcenia
na odlegto$¢, Jest indywidualna decyzja prowadzacego przedmiotu i moze byc
przeprowadzona w nastepujacy sposob:  w trybie regularnym, w postaci zaliczenia
ustnego lub pisemnegoe, okreslonegeo przez prowadzacego przedmiotu, w trybie zdalnym
- przy uzyciu narzedzi informatycznych, odpowiednich dla weryfikacji danego typu efektu
uczenia sie.

3. Weryfikacja efektow uczenia sie moze byc przeprowadzona w trybie online - przy uzyciu
form i metod, odpowiednich dla weryfikacji danego typu efektu uczenia sie. W przypadku
prowadzenia zaje¢ =z wykorzystaniemm metod i technik ksztatcenia na odlegtosc
weryfikacja osiggnietych efektow uczenia sie okreslonych w programie danego
ksztatcenia moze cdbywac sie poza siedziba uczelni.

4. Kontrola przebiegu weryfikacji osiagnietych efektow uczenia sie oraz jego rejestrac)a
moze byc prowadzona z wykorzystaniem technclogii informatycznych.

5. Uzyskanie zaliczen ze wszystkich zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odlegtose. okreslonych w semestralnym planie studiow studenta
stuchacza studiow podyplomowych jest obowiazkowe | podlega rozliczeniu zgodnie z
zasadami okreslonymi w uczelnianym regulaminie studiow.

- W przypadku weryfikacji osiagnietych efektdw uczenia sic w sposcb tradycyjny na terenie
uczelni, powinno sie ono odby¢ przy pedziale na maie grupy, z zachowaniem warunkow
okreslonych w zatgczniku. W przypadku, gdy z przyczyn technicznych niemozliwa jest
weryfikacja stanu wiedzy studenta, powinne si¢ go skierowac do ponownego podejscia w
trybie regularnym, ktore nie jest traktowane jako termin poprawkowy. Studenci powinni
by¢ zaopatrzeni we wiasne srodki pismiennicze | ewentualnie wymagane pomoce.
Zaleca sie, aby prace egzaminacyjne pisemne, jesli taka forma zaliczenia jest niezbedna.
byty zbierane do pojemnika, dezynfekowane lub poddane kwarantannie (min 24 h)
przeprowadzanie weryfikacji efektow uczenia sie w terminie poprawkowym powinne
odbywac na wniosek studenta takze w trybie regularnym. o ile bedzie to mozliwe. Termin
sesji poprawkowe] moze by¢ zmieniony ze wzgledu na aktualna sytuacje cpidemiczna.

N
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Xl. Proces dyplomowania przeprowadzony z wykorzystaniem metod i
technik ksztalcenia na odlegtosc

1. Termin ztozenia pracy dyplomowej okresiony w Regulaminie studiow GWSH moze zostac
zmieniony na wniosek studenta i dostosowany do aktualnych  warunkow
epidemiologicznych. Decyzje w te] sprawie podejmuje dziekan wiasciwego wydziatu.
Prace dyplomowa nalezy (jezeli jest to mozliwe) sktadac w formie elektronicznej. Student
moze dostarczy¢ prace dyplomowa w formie papierowej, o ile jest wymagana, w terminie
pd7niejszym, po uprzednim jej zaliczeniu w wersji elektronicznej, ale przed odbiorem
dyplomu ukonczenia studiow.

2. Egzamin dyplomowy moze odbywac sie w ramach synchronicznego kontaktu online, w
ktorym dyplomant oraz komisja egzaminacyjna, uczestniczg w egzaminie w lym samym
czasie, ale w roznych miejscach.

3. Egzamin dyplomowy moze zostat¢ przeprowadzony poprzez wideckonferencie,
konferencje internetowa, platforme zdalnego nauczania oraz inne narzedzia do
synchronicznej pracy grupowe.
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Weryfikacja danych osobowych nastepuje poprzez udostepnienie przez studenta
dokumentu pozwalajacego ponad wszelkg watpliwosé ustalic jego lozsamosc, np. dowod
osohisty, paszport. legitymacja studencka.

Dynlomant podczas egzaminu musi pozostawaé w trybie online. z wiaczona kamera |

mikrofonem, w odlegtosci co najmnigj jednego metra od kamery, z naturalnie utozonym

rekami, w kontakcie wzrckowym z cztonkami komisjl.

Dyplomant odpowiada na pytania sformutowane przez cztonkow Komisji Egzaminacyjne].

. Podczas egzaminu dyplomowego student odpowiada na minimum jedno pytanie dotyczace

problematyki pracy dyplomowej zadane przez promotora pracy dyplomowe;.

8 Po zakonczeniu odpowiedzi Przewodniczacy Komisji — zachowugae zasade poufnosci
obrad wzgledem studenta — omawia wraz z cztonkami Komisji ztozony egzamin |
sporzadza pretokot z jego przebiegu.

9. Po wypetnieniu czynnosci, o ktdrych mowa w pkt. 8, Komisja Egzaminacyjna nawiazuje
potaczenie przy uzyciu narzedzia synchronicznego ze studentem 1 przedstawia ostateczny
wynik egzaminu dyplomowego.

10. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci  podpisania  protokotu  Z
orzeprowadzonego egzaminu o ktorym mowa w pki. 2 1 3 przez wszystkich czionkow
Komisji Fgzaminacyjnej, Przewodniczacy Komisji sktada stosowne oswiadczenie
Dziekanowi, a oryginat protokotu dostarcza do wiasciwego  dziekanalu  w
nieprzekraczalnym terminie 7 dni od przeprowadzonego egzaminu. Pozostali cztonkowio
Komisji podpisujg protokdt w terminie 7 dni po otrzymaniu protokotu przez pracownika
wiasciwego dziekanatu, po uprzednim poinformowaniu.

11 W przypadku, gdy po dokonaniu lub wskazaniu pytan. o ktorych mowa w pkt. 6-7
egzamin zostanie przerwany z przyczyn obiektywnych (np. utrata potaczenia audio. video
lub obu wymienionych) decyzje o kentynuowaniu egzaminu podejmuje Przewodniczacy
Komisii.

12. W przypadku ustalenia obiektywnych przyczyn uniemozliwiajgcych przeprowadzente
egzaminu, Przewodniczacy Komisji podejmuje decyzje o0 przerwaniu - egzaminu.
Przewodniczgcy Komisji zobowigzany jest opisac¢ szczegotowo sytuacje w protokole.

13. W przypadkach, o ktarych mowa w pkt. 11-12 sprawe — w terminie 7 dni — rozstrzyga
Dziekan, ktory moze podjaé decyzje o powtorzenu egzaminu dyplomowego.

14 Na wniosek studenta { telefonicznie lub poczta e-mail) Uczelnia zapewnia mozliwosce

odebrania dyplomu w dziekanacie, pc wczesniejszym umowieniu sie na konkretny

termin.
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XIl. Praktyki studenckie

1. Na studiach, w tym przygotowujacych do wykonywania zawodu nauczyciela, praktyki
studenckie moga by¢ realizowane z wykorzystaniem metod | form ksztatcenia na
odlegtosé (w oparciu o zdalny kontakt z opiekunamt w danej instytucyi, placdwce).

2 Termin zaliczenia praktyk dla studentéw ostatnich semestrow studiow przewidziany jest do
konca semestru. Na wniosek studenta skierowany do Petnomocnika Rektora ds. Praklyk
Studenckich moze by¢ przediuzony o miesigc.

3 Niezrealizowane w danym semestize praktyki, z wytgczeniem studentow ostatnich
semestrow studiow, moga by¢ przesuniete do realizacji na kolejny semestr w nowym roku
akademickim na podstawie decyzji Petnomocnika Rektora ds. Praktyk Studenckich.

4. Praktyki zawodowe na studiach przygotowujacych do zawodu nauczyciela oraz na studiach
podyplomowych  przygotowujacych do zawodu nauczyciela moga by¢ realizowane
rowniez:

a w Gdanskiej Wyzszej Szkole Humanistycznej w Gdansku i Filii w Koszalinie w
formie éwiczen praktycznych, symulagji lekcji lub zajec, wasciwych dla przedszkola,

0



szkoty lub placowki systemu oéwiaty, prowadzonych pod nadzorem nauczycicla
akademickiego, takze z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc:

b. przez udziat studenta lub stuchacza studiow podyplomowych w przygotowaniu |
prowadzeniu przez szkole lub placowke systemu oswiaty lekcji lub zajed z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ iub ich cbserwacii.

Zaliczenie prakiyk studenckich odbywa sie na podstawic ztozonej przez studenta
dokumentacji:

a. uzupeinionego i podpisanege Dziennika Prakityk” przez zaktadowego opiekuna

praktyki:

b. opinii zaktadowego opiekuna praktyki;

c. wiasnej obserwacji zaangazowania i postepowania studenta/stuchacza;

d. samoocceny praktyki dokonanej przez studenta/stuchacza w oparciu o wilasna
dokumentacje.

6 Ziozenie wymaganych dokumentow odbywa sie przede wszystkim w  formie
elektronicznej.

7. Petnomocnik Rektora ds. Praktyk Studenckich pc weryfikacji dokumentacji przebiegu
praktyki udzicla zaliczenia praktyki zawodowej, w tym pedagogicznej.

8 Jezeli w ramach zrealizowanej do tej pory praktyki, opiekun praktyk oceni. ze efekty
uczenia sie zostaly osiggniete. Petnomocnik Rektora ds. Prakiyk moze ja uznac za
zaliczona.

F}"L

Xlll. Dziatalno&¢ organow kolegialnych
Posiedzenia organow kolegialnych (Senatu, Uczelnianej Rady ds. Jakoscl Ksztalcenia.,

Parlamentu studentow) moga odbywac sie zdalnie (online) z wykorzystlaniem technologi
informatycznych.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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